Paczkéw 19 sierpnia 2019 r

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
z dnia 19.08.2019 r.

Na podstawie art. 11 ust.1, art.13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 o pracownikach samorzgdowych

( Dz. U. 2008 r. Nr223, poz. 1458 ze zm.)

DYREKTOR ZAKtADU WODOCIAGOW | KANALIZACII
ogtasza
nabor na wolne stanowisko urzednicze:
Starszy specjalista ds. ksiegowosci

. Nazwa i adres jednostki: Zaktad Wodociggdw i kanalizacji w Paczkowie, 48-370 Paczkéw ul.

Miraszewskiego 3

1. Okreslenie stanowiska: starszy specjalista ds. ksiegowosci

1. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

1. Wymagania niezbedne:

1) Posiadanie obywatelstwa polskiego z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21
listopada o pracownikach samorzadowych (dz. U. Nr 223, poz. 1458 ze zm.)

2) Korzystanie z petni praw publicznych, petnia zdolnosci do czynnosci prawnych,

3) Niekaralno$¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

4) Nieposzlakowana opinia

5) Woyksztatcenie wyzsze ekonomiczne (preferowane finanse lub rachunkowosc),

6) Co najmniej roczny staz pracy w administracji publicznej lub samorzadowej,

7) Znajomos$é przepisow prawa z zakresu wykonywanych obowigzkéw, w szczegdlnosci
znajomos$¢ ustaw: o rachunkowosci, o finansach publicznych, samorzadzie gminnym,
prawo wodne oraz ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu wode i zbiorowym odbiorze
Sciekow.

8) Umiejetnosc¢ obstugi komputera w szczegdlnosci Pakiet Office

9) Prawo jazdy kategorii B

V. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku
1. Prowadzenie ksigg pomocniczych, w szczegdlnosci:

e ewidencje Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, pozostatych $rodkéw
trwatych oraz srodkow trwatych w budowie.

e ewidencje iloSciowo-wartosciowg obrotu materiatowego materiatéw i opakowan
znajdujacych sie w magazynach wtasnych oraz bedacych w przerobie obcym,

e ewidencje srodkéw pienieznych znajdujgcych sie na rachunku podstawowym oraz
gotéwki w kasie zaktadu na podstawie wyciggéw bankowych i raportéw kasowych,

e ewidencje w zakresie rozrachunkéw z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, z
kontrahentami, pracownikami oraz pozostatych rozrachunkéw

e biezaca kontrola, uzgadniania sald kont syntetycznych z ewidencja pomocniczg oraz
potwierdzanie sald z kontrahentami,

e ewidencje pozostatej sprzedazy na podstawie faktur VAT i not ksiegowych

e ewidencje sprzedazy dla potrzeb rozliczania podatku VAT,

e ewidencje pozabilansowg kont: 976, 985.

2. Rozliczanie i wycena arkuszy inwentaryzacyjnych.
3. Sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i statystycznych.



VI.

VIL.

VIII.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku

Wymiar czasu pracy — etat,

Miejsce pracy — Zaktad Wodociggéw i Kanalizacji w Paczkowie,
Pierwsza umowa o prace zawarta na czas okreslony,

P wnN PR

Praca biurowa, przy komputerze, stanowisko pracy zlokalizowane w budynku przy ulicy
Miraszewskiego 3 w Paczkowie, wyposazone w urzadzenia biurowe niezbedne do wykonywania
pracy.

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogfoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych, nie przekroczyty 6%.

Wymagane dokumenty:

Zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej,

List motywacyjny,

Kserokopia dokumentu, poswiadczajgcego posiadane wyksztatcenie,

Kserokopia Swiadectw pracy,

Kserokopie dokumentow o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach, referencje,

SN e

Pisemne oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego

lub umysine przestepstwo skarbowe,

7. Pisemne oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

8. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji zgodnie
zZat.nrl

9. Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ w  przypadku osoby
niepetnosprawnej, ktdra zamierza skorzysta¢ z uprawnienia wynikajgcego z art. 13a ustawy dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych. (Dz.U. Nr 223, poz. 1458 ze zm.),

Termin i miejsce sktadania dokumentow aplikacyjnych

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z adnotacjg ,Nabdér na wolne

stanowisko urzednicze Starszego specjalisty ds.. ksiegowych” w terminie do dnia 28.08.2019 do godz.

1100, w siedzibie Zaktadu Wodociggdw i Kanalizacji w Paczkowie ul. Miraszewskiego 3.

Dodatkowe informacje

Aplikacje, ktore wptyng do Zaktadu po terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Zaktadu Wodociggéw i

Kanalizacji (www.zwikpaczkow.pl) oraz na tablicy informacyjnej Zaktadu. Zastrzega sie mozliwosc

przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych z wybranymi kandydatami. Kandydaci zakwalifikowani
zostang powiadomieni o terminie rozmowy.

Zatwierdzam:
Marek Kieliszek


http://www.zwikpaczkow.pl/

