OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
z dnia 28.07.2025 roku

Na podstawie art. 11 ust. 1, art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych (t.j. Dz. U. 2024 r., poz. 1135)

DYREKTOR ZAKEADU WODOCIAGOW | KANALIZACJI
ogtasza
nabor na wolne stanowisko urzednicze:

Specjalista ds. administracyjno- technicznych

l. Nazwa i adres jednostki: Zakiad Wodociagéw i Kanalizacji w Paczkowie , 48-370 Paczkoéw,
ul. Miraszewskiego 3.

Il. Okreslenie stanowiska: Specjalista ds. administracyjno- technicznych.

lll. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

1. Wymagania niezbedne:

7)
8)

posiadanie obywatelstwa polskiego,

korzystanie z petni praw publicznych, petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

niekaralnoé¢ za umysine przestepstwo scngane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztatcenie srednie (co najmniej 5 letni staz pracy) lub wyksztaicenie wyzsze (co najmniej 2
letni staz pracy )

znajomos$¢ przepisow ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzeniu
Sciekdw, prawa wodnego, prawa budowlanego, prawa zamowieni publicznych, podstawy
kodeksu postepowania administracyjnego, podstawy kodeksu pracy,

biegta obstuga programéw komputerowych, w tym Pakiet Office,

prawo jazdy kategorii B.

2. Wymagania dodatkowe:

samodzielnos¢, operatywnose, rzetelnosé, komunikatywnosé,

umiejetnoé¢ zarzadzania podleglym zespotem pracownikéow,

znajomos¢ topografii Gminy Paczkow,

umiejetno$¢ czytania dokumentacji technicznej , -

umiejetnos¢ planowania sprawnej organizacji pracy i podejmowania decyzji.

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7
8)
9)

prowadzenie rejestru wymiany wodomierzy, kontrola waznosci legalizacji wodomierzy,
prowadzenie spraw zwigzanych z badaniem wody,

sporzgdzanie harmonograméw pracy dla pracownikéw,

zamawianie materiatébw wod-kan oraz prowadzenie ewidencji rozchodu materiatow wod-kan,
prowadzenie rejestru pracy monteréw wod-kan oraz rejestru czasu pracy pojazdéw na
wyposazeniu ZWiK,

kontrolowanie terminéw przeglagdéw i ubezpieczen pojazdow,

prowadzenie sprawozdawczosci oraz dokumentacji dotyczacej dziatu technicznego,
prowadzenie dokumentacji dotyczacej zuzycia paliwa, pradu i gazu.

sporzadzenie elektroniczne raportéw na Stacjach Uzdatniania Wody i Oczyszczalni Sciekow,

10) wystawianie faktur za ustugi z dziatu technicznego.

V. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1)
2)

petny wymiar czasu pracy,
pierwsza umowa o prace zawarta na czas okreslony,



3) praca biurowa, przy komputerze, stanowisko pracy jest ziokalizowane w budynku Zaktadu
Wodociggéw i Kanalizacji w Paczkowie przy ul. Miraszewskiego 3, wyposazone w urzadzenia
biurowe niezbedne do wykonywania pracy.

VI. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepeinosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych, nie przekroczyt 6%.

VIl. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyijny,

2) kserokopia dokumentu poswiadczajgcego posiadane wyksztatcenie,

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie wedlug wzoru dostepnego na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.paczkow.bip.net.pl) Zaktadu
Wodociggow i Kanalizacji w Paczkowie (www.zwikpaczkow.pl)

4) kserokopie dokumentdw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetno$ciach, referencje,

5) pisemne os$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych oraz o peinej zdolnosci do
czynnosci prawnych,

6) pisemne o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za $cigane
z oskarzenia publicznego i umysinie popetnione przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

7) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
w ramach naboru na wolne stanowisko urzednicze oraz informacja o przetwarzaniu danych
osobowych (zatgcznik nr 1 do niniejszego ogfoszenia),

8) kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepelnosprawnos¢ w przypadku osoby
niepetnosprawnej, kidra zamierza skorzysta¢ z uprawnienia wynikajacego z art. 13a ustawy
o pracownikach samorzadowych.

VIIl. Termin i miejsce skltadania dokumentow aplikacyjnych:

Dokumenty aplikacyjne nalezy skitada¢ w zamknietych kopertach z adnotacjg: "Nabér na wolne
stanowisko urzednicze Specjalista ds. administracyjno-technicznych w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 11.08.2025 r do godz. 14%° w Zakladzie Wodociagow i Kanalizacji w Paczkowie ul.
Miraszewskiego 3.

IX. Dodatkowe informacje:
Aplikacje, ktére wplyng do Zakiadu po terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(www.paczkow.bip.net.pl) oraz stronie internetowej Zaktadu Wodociggéw i Kanalizacji w Paczkowie
(www.zwikpaczkow.pl)

Zastrzega sie mozliwosé przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych z wybranymi kandydatami.
Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy.

Osoba zatrudniona, podejmujgca prace po raz pierwszy na stanowisku urzedniczym
w samorzgdowych jednostkach organizacyjnych w celu teoretycznego i praktycznego przygotowania
pracownika do nalezytego wykonywania obowigzkéw stuzbowych zostanie skierowana do stuzby
przygotowawczej, zakoriczonej egzaminem (art. 19 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych).

W ciggu 3 miesiecy od dnia publikacji informacji o wyniku naboru w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
stronie internetowej Zakladu mozna odebra¢ ztozone dokumenty. Po tym terminie oferty zostang
zniszczone.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych - RODO) — dalej ,Rozporzgdzenie” informuje sig, ze:
a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Zakiadu Wodociggéw i Kanalizaciji
w Paczkowie ul. Miraszewskiego 3.
b) dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych: tel. 77 431 68 98,
jodo@zwikpaczkow.pl
c) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzgdzenia,
tj. na podstawie wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych;,
d) w zwigzku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych w pkt c), Pani/Pana dane osobowe
moga byé udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcow danych osobowych.



e)

9)

h)

)

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ tylko podmioty uprawnione na podstawie
przepisow prawa;

podane dane osobowe zostaly przekazane dobrowolnie i bedg przetwarzane w celu wtasciwego
przeprowadzenia procedury zwigzanej z realizacjg procesu rekrutacii;

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych do celéw rekrutacji przez
Zaktad Wodociggéw i Kanalizacji w Paczkowie jest ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
Pracy oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2024
r., poz. 1135);

przystuguje Pani/Panu prawo do dostepu do danych osobowych oraz ich sprostowania
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wzgledu na zgodno$é
z prawem przetwarzania, /jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody/, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

dane osobowe bedg przechowywane przez okres zgodny z ustawg z dnia 14.07.1983 r.
o0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r., poz. 164), Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych  rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwoéw zakladowych (Dz. U. z 2011 r., Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.),

w przypadku powzigcia informacji o niewlasciwym przetwarzaniu moich danych przez
Administratora przystuguje mi prawo wniesienia skargi na przetwarzanie moich danych
osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Oscbowych;

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda
profilowane.

Zatwierdzam

( Pacz /Z/M @M

ndra Tettak-Kurowska






